REGIMENTO DO LABORATORIO DE ESTUDOS DE CINEMA
(LEC)

Aprovado em colegiado do curso de Cinema em 16 de 05 de 2019
Aprovado em colegiado do departamento de Artes em 22 de 05 de 2019

1. Da missao do Laboratério

1.1 O Laboratdrio de Estudos de Cinema (LEC) tem por finalidade principal
fomentar o pensamento critico dentro dos estudos de Cinema ao dar suporte
as disciplinas curriculares associadas a criagdo e apresentacdo de projetos
audiovisuais no ambito dos cursos do Departamento de Artes (ART) da
Universidade Federal de Santa Catarina (UFSC), bem como viabilizar
atividades de ensino, pesquisa e extensao.

2. Das disposigoes preliminares

2.10 LEC é um laboratério do Curso de Bacharelado em Cinema da UFSC e
atende, prioritariamente, aos alunos e docentes do curso de Cinema.

2.2Este regimento estabelece as normas de organizacéo e funcionamento do
LEC, bem como as atribuicbes de seu supervisor, de seus estagiarios,
servidores docentes e técnico-administrativos.

2.3Todas as atividades de extensdo e pesquisa que solicitem o apoio dos
laboratérios do ART devem estar registradas e aprovadas na plataforma
SIGPEX onde deve constar o nome do Laboratério do ART e de seu
supervisor técnico administrativo como participante colaborador.

2.4 E obrigatdria a divulgacdo do apoio dos laboratérios do ART, através de
suas logomarcas especificas ou de outras formas acordadas entre as partes,
em todas as parcerias de apoio, quer sejam elas atividades de ensino,
pesquisa extensao ou outras.

3. Do LEC

3.1 O LEC é um laboratério do Curso de Bacharelado em Cinema do ART da
UFSC e atende, prioritariamente, aos alunos e docentes do curso de Cinema,
podendo atender também as Artes Cénicas. Esta subordinado
administrativamente a coordenagdo do Curso de Cinema e ao ART, nesta
ordem.



3.2 O LEC esta dividido em quatro espacos distintos, a saber:

1. Sala LEC — Sala multiuso (sala 211 do bloco D do CCE), contendo
carteiras, aparelho de TV, computador e lousa.

2. Midiateca — Sala contigua a Sala LEC, contendo terminal de
computador, armarios para arquivamento de trabalhos do curso e acervo
de filmes.

3. Laboratério de Criacdo (numero 311 do bloco D do CCE), contendo
mesa de reunides, cadeiras, lousa e televisao.

4. Sala de Projecéao (numero 108 do bloco D do CCE), contendo
cadeiras para espectadores, projetor, computador, tela e sistema de som
5.1.

3.3 Cada um dos espacos do Laboratério possui caracteristicas proprias que
permitem sua utilizagcdo de maneira integrada por uma mesma atividade ou de
maneira isolada por atividades separadas.

3.4 Os espacos do LEC podem ser utilizados por professores, académicos e
servidores técnico-administrativos do ART que necessitem desenvolver
projetos na area audiovisual. Proponentes de atividades pertencentes a outros
departamentos estdo sujeitos a disponibilidade do espago e a andlise de
pertinéncia por parte da supervisdo do Laboratério.

4. Das atividades realizadas no LEC

4.1 Os diferentes espacos que compdem o LEC destinam-se, principalmente,
as seguintes atividades, listadas abaixo por ordem de prioridade:

4.1.1 Sala LEC

a) Atividade de ensino do Curso de Cinema;
b) Defesas de TCCs em Cinema;

c) Oficinas audiovisuais;

d) Reunides para o desenvolvimento de projetos de Cinema e/ou
Audiovisual;



e) Reunibes de grupos de estudo ou de pesquisa em
Cinema/Audiovisual.
4.1.2 Midiateca

a) Arquivamento dos Trabalhos de Conclusédo dos Cursos do
Departamento de Artes;

b) Guarda do acervo de filmes do Curso de Cinema da UFSC;

c) Consulta ao acervo de Trabalhos de Conclusdo de Curso de Cinema
arquivados na Midiateca.

d) Consulta ao acervo de fiimes do Curso de Cinema, arquivados na
Midiateca;
4.1.3 Laboratdrio de Criagao

a) Reunides para o0 desenvolvimento de projetos em
Cinema/Audiovisual;

b) Reunides de grupos de estudo ou de pesquisa em
Cinema/Audiovisual;

c) Orientagéo de Trabalhos de Conclusao de Curso do curso de Cinema;
d) Oficinas de criagéo diversas ligadas ao curso de Cinema;

e) Apoio as atividades administrativas, de ensino, pesquisa e extensao
do ART.

4.1.4 Sala de projecao

a) Atividades de ensino do curso de Cinema;

b) Exibicdo comentada de filmes em atividades organizadas pelo curso
de Cinema;



c) Oficinas audiovisuais;

d) Realizagdo de seminarios, coloquios e palestras, com prioridade
aqueles organizados pelo curso de Cinema;

e) Apoio a cineclubes do ART;

f) Apoio a cineclubes de outras unidades, caso haja disponibilidade de
espago e equipamentos e seja aprovado pela supervisdo do LEC.
Seguindo o disposto nos itens 2.3 e 2.4 deste regimento.

Para o atendimento dos trabalhos que nao estejam na categoria de
Ensino, o LEC registrara uma Agédo de Extensdo no SIGPEX (quando
ndo houver um programa ou projeto pertinente em andamento) de
APOIO logistico aos mesmos, com o estabelecimento de contrapartidas
pelo apoio que recebem. Estas, podem ser na forma de aportes de
materiais de consumo, acessorios e equipamentos que, eventualmente,
o laboratério ndo tenha condicbes de repor na medida necessaria ou
outras vias legais que a Extensao Universitaria permita.

Portanto, € desejavel que os projetos nao vinculados ao Ensino
especificamente  (Extensdo, Pesquisa, projetos de doutros
departamentos e outros centros) apresentem contrapartidas ao apoio
que recebem na forma, por exemplo, de aportes de materiais de
consumo, acessorios e equipamentos que, eventualmente, o laboratorio
nao tenha condigbes de repor na medida necessaria. Como os projetos
de Pesquisa e Extensdo podem contar com apoios financeiros
provenientes de recursos de suas pro-reitorias especificas, o LEC se
coloca a disposi¢gao em auxiliar os projetos no processo de compras de
equipamentos, para que 0s mesmos possam garantir sua autonomia
operacional.

5. Das atribuigdes do supervisor, técnicos e estagiarios do LEC
5.1 Do supervisor

5.1.1 O supervisor do LEC sera um professor ou servidor técnico-
administrativo do Curso de Graduacdo em Cinema indicado e aprovado
pelo colegiado correspondente. Exercera a fungéo por um periodo de 2
(dois) anos, podendo ser reconduzido.



5.1.2 Em caso de ser um docente, atribuir-se-a ao mesmo uma carga de
até oito horas semanais para desenvolver e executar as atividades
inerentes a supervisao do Laboratorio.

5.1.3 Sao atribuicdes do supervisor do LEC:

5.1.3.1 Elaborar semestralmente o planejamento das atividades a
serem desenvolvidas pelo Laboratério, garantindo o
funcionamento de rotina.

5.1.3.2 Elaborar semestralmente os pedidos de compras de
material de consumo e de material permanente necessarios para
o funcionamento do Laboratério, fazendo a mediacdo entre o
Setor de Compras do CCE e o ART; acompanhar, através do
SPA, os processos licitatorios que foram gerados a partir dessas
demandas; e participar de equipes de apoio técnico.

5.1.3.3 Orientar e auxiliar a comunidade académica para a
aplicagao deste regimento.

5.1.3.4 Solicitar anualmente, através de edital do Departamento
de Integragao Profissional (DIP), bolsas de estagio ndo obrigatorio
(PIBE) para ampliagdo da formagdo dos alunos que se
apresentem para trabalhar na area.

5.1.3.5 Selecionar e orientar os estagiarios que atuam no
Laboratdrio, sobre os processos de agendamento e empréstimo,
bem como sobre regras basicas de uso, manutengéo dos espagos
e equipamentos;

5.1.3.6 Divulgar entre a comunidade académica qualquer
informacgao que esteja relacionada ao Laboratdrio;

5.1.3.7 Organizar e participar de reunides com os estagiarios e
técnicos com vistas a garantir o bom funcionamento do
Laboratdrio;

5.1.3.8 Decidir sobre a pertinéncia ou nao de uso dos
equipamentos e espacos sob tutela do Laboratério em qualquer
situagcao que assim o requerer.

5.1.3.9 Avaliar e responder a todas as solicitacbes de uso que
dependam, segundo o regimento, da aprovagdo da Supervisao,



bem como a todas as solicitacbes dirigidas ao LEC que nao
estejam previstas neste regimento.

5.1.3.10 Responsabilizar-se pelo destino final dos residuos
produzidos durante a realizacdo de atividade pratica, nao
permitindo a liberacdo de substancias agressivas ao meio
ambiente para locais inadequados, devendo encaminha-los para
catalogacgao e acondicionamento, de acordo com normas técnicas
estabelecidas pela UFSC.

5.2 Dos servidores técnico-administrativos do LEC

5.2.1 Orientar e auxiliar alunos, professores do Curso de Graduagao em
Cinema e demais usuarios para a correta utilizacdo dos equipamentos e
dependéncias do LEC.

5.2.2 Organizar o fluxo de retirada e devolugéo do acervo de TCCs e de
filmes.

5.2.3 Garantir a manutencdo preventiva basica e peridodica dos
equipamentos.

5.2.4 Orientar e treinar, com o acompanhamento da supervisdo do
Laboratério, os estagiarios para que desempenhem corretamente as
suas fungdes.

5.2.5 Auxiliar, quando solicitado, os professores em atividades que
envolvam o uso dos diferentes espacos.

5.2.6 Vistoriar os espacos fisicos antes e apds o0 uso destes.

5.2.7 Acompanhar, através do SPA, os processos licitatorios que foram
gerados a partir dessas demandas e participar de equipes de apoio
técnico de pregdes eletrénicos e acompanhar o processo até a entrega
final com a devida vistoria de aprovacédo da compra.

5.2.8 Entrar em contato com fornecedores e/ou assisténcia técnica para
solucionar quaisquer problemas na entrega dos equipamentos e também
de possiveis problemas ocasionados por defeito de fabricacdo ou uso.



5.2.9 Orientar e treinar, com o acompanhamento da supervisdo do
Laboratério, os estagiarios para que desempenhem corretamente as
suas fungdes no mesmo.

5.3 Dos estagiarios do LEC

5.3.1 Auxiliar na organizacdo operacional e administrativa do
Laboratério.

5.3.2 Auxiliar e organizar o fluxo das reservas e empréstimos.

5.3.3 Organizar o fluxo de movimentacdo dos alunos nos diferentes
espacos do Laboratorio.

5.3.4 Auxiliar os servidores técnicos e a Supervisdo do Laboratério em
processos licitatorios de compra de equipamentos e pesquisa de pregos.

6. Das reservas dos espagos do LEC

6.1 Para reserva e utilizacdo dos espacgos do Laboratério &€ necessario ser:

a) Aluno regularmente matriculado no Curso de Cinema ou de Artes
Cénicas da UFSC.

b) Aluno regularmente matriculado em alguma disciplina ofertada pelo
ART.

c) Docente do ART com disciplina ofertada no semestre em andamento.

d) Docente ou servidor técnico-Administrativo coordenador de projeto de
extensao ou pesquisa.

6.1.1 No caso de alunos ndo pertencentes ao ART, sera necessaria a
apresentacdo de comprovante de matricula (anexado digitalmente a
solicitagcéo online).

6.1.2 No caso de usuarios que ndo se encaixem nas categorias acima
mencionadas, a supervisao do laboratorio se reserva o direito de analisar
caso a caso.

6.2 O uso dos espacgos geridos pelo LEC seguem a ordem de prioridades
estabelecida no item 4.1 deste regimento



6.3 Reservas para uso semestral de uma disciplina curricular do curso de
Cinema devem ser efetuadas antes do inicio do semestre, seguindo os
procedimentos dos itens 6.4, 6.5 ou 6.6.

6.4 A reserva da Sala LEC e da Sala de Projecdo sera feita mediante
formulario on-line, disponibilizado no site do Laboratério. O prazo de retorno a
solicitacdo € de 72 horas uteis.

6.5 A reserva da Sala de Criagao Filmica sera feita através de formulario on-
line, disponibilizado no site do Laboratério e/ou presencialmente na Secretaria
do Curso de Cinema (sala 513). O prazo de retorno a solicitagéo € de 72 horas
uteis.

6.6 A reserva da Sala de Projecao sera feita através de formulario on-line,
disponibilizado no site do Laboratério. O prazo de retorno a solicitagao é de 72
horas uteis.

6.7 Para utilizagao da Sala de Criagao Filmica, o usuario devera retirar a chave
na secretaria do curso de Cinema (sala 513) e devolvé-la no mesmo local,
sendo proibido o repasse direto da chave para outro usuario. Para os demais
espacos, as chaves estardo a cargo do LEC (sala 211). A portaria NAO esta
autorizada e entregar qualquer chave dos espagos sob responsabilidade do
LEC. (retirar para incluir 0 6.8)

6.8 Nos horarios em que no LEC ou na Sala de Projecdo néo estiverem
presentes um servidor ou estagiario disponiveis, o usuario podera utilizar suas
dependéncias mediante capacitacdo prévia para operacdo dos equipamentos.
A chave devera ser retirada na portaria do Bloco D, apresentando ao porteiro
autorizacado assinada pelo supervisor do LEC e devolvida ao mesmo apos o
término da atividade.

6.9 As reservas dos espacos para uso eventual devem ser efetuadas com
antecedéncia minima de 72 horas uteis, seguindo os procedimentos do item
6.4, e o prazo de retorno a solicitacao € de 72 horas uteis.

6.10 As reservas ocorrerao por turnos (matutino, vespertino e noturno). Salvo
excecoes a serem solicitadas e analisadas pela supervisdo do Laboratorio.

6.11 O desrespeito ao horario estabelecido sem aviso prévio ou a nao
devolugao das chaves incorre em multa de 10 dias letivos de impossibilidade
de uso dos espacos do LEC pelo usuario responsavel.



6.12 Caso haja perda das chaves, estas deverao ser repostas pelo usuario no
prazo de 24 horas a contar a partir da reserva do espaco.

7. Das responsabilidades do usuario

7.1 A responsabilidade pela preservagcdao e bom uso do mobiliario e dos
equipamentos dos espagos do LEC fica a cargo do usuario que efetuou a
reserva.

7.2. Qualquer dano aos espacos ou equipamentos do LEC tera de ser
ressarcido pelo usuario responsavel através de negociacao direta ou processo
institucional,

7.3 Caso haja processo institucional por conta de pendéncias com LEC, o
aluno ficara impedido de graduar-se em seu respectivo curso, para 0os usuarios
especiais (ndo-alunos do curso) o processo ocorrera judicialmente, de acordo
com a Resolugdo n. 017/CUn/97 que regulamenta os cursos de graduagao da
UFSC.

7.4 Nao é permitido repassar chaves e/ou equipamentos diretamente para
outros usuarios sem antes devolvé-los ao LEC.

7.5 Em casos especiais (projetos Institucionais e extra-curriculares), o LEC
podera propor ao requerente algum tipo de contrapartida, material ou imaterial,
pelo uso de dependéncias ou equipamentos do mesmo, negociando
diretamente entre as partes, dentro das normas estabelecidas pela UFSC.

7.6 Fica definida a obrigatoriedade de cessdo dos direitos das obras
quetiveram o apoio do LEC para fins académicos, sua disponibilizacdo no
repositério institucional da UFSC, bem como a apresentacdo do logotipo do
Curso de Graduagao em Cinema da UFSC nos créditos iniciais.

8. Casos nao previstos

8.1 Qualquer caso nao previsto por este regimento e que venha resultar em
situagao conflitiva ou de extrema duvida sera levado ao Colegiado do Curso de
Cinema para ser analisado e se nesta instancia ele nao for sanado, o caso sera
levado ao colegiado do departamento de Artes.



Quaisquer duvidas em relagao a este regimento poderao ser encaminhadas a
lec.cce@contato.ufsc.br




